職務経歴書
●●●●
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· ＤＶＤコンテンツ制作ディレクター　経験４年

· 主に●●●ＤＶＤ制作の一連の工程を経験 

· 顧客予算に合わせたワークフローの提案

· ＤＶＤ制作チームのリーダー 
· 技術グループ・スタッフ９９名のマネージメント

· 「業務改善プロジェクト」に参画

· 後輩の教育指導

· ＤＶＤオーサリング　経験９年

· Adobe Photoshop、Illustrator、Premiereを用いた映像制作
· PowerPointを用いたプレゼンテーション経験あり　
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【職務経歴詳細】
[勤務先]
株式会社●●●●●　平成９９年９９月入社　現在も在職中
事業内容　◆撮影、 映画用フィルムの現像・プリント

◆TV番組・CM・PR等のビデオ映像・音声編集、 デジタル合成など各種映像技術サービス

資本金　9億9,999万円　　売上高　999億円（9999年99月期）　従業員数　999名（9999年99月期）

[所属部署]

●●●本部 ●●●製作部　平成９９年９９月配属～現在も所属
売上高99億超　従業員数：約99名(非正社員含む)

[担当サービス]

ＤＶＤパッケージ商品のオーサリングサービス　(コンテンツ制作)


ＤＶＤコンテンツ制作ディレクター　平成９９年９９月～現在
 [業務内容]

· 顧客のＤＶＤプロデューサーと仕様について打合せ

· 顧客予算に合わせたＤＶＤ制作＆映像制作ワークフローの提案

· ＤＶＤ仕様書作成

(Web制作で言うところのサイトマップにあたるもの)

· ＤＶＤ制作チームのマネージメント

（チーム構成 約９名：デザイナー、プログラマー、特典制作、窓口、検査）

· スケジュール管理

· 制作ディレクション、各スタッフへの作業指示

· 成果物ＤＶＤのチェック、品質管理

· 外部パートナー企業との業務区分の調整（字幕制作会社など）

· 営業と制作現場の橋渡し役（制作費用の報告、技術解説）

[担当顧客と制作タイトル実績例]

· ●●●　：　「●●●●●」「●●●●●」

· ●●● 　：　「●●●●●」「●●●●●」

· ●●●　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　など


マネージメント経験

· 私を含め９名のディレクター＋マネージャーで９９名の技術スタッフをマネージメント

· 作業手順書を作成し、作業を標準化

· アルバイトの採用面接
[成果・改善点]

· 各スタッフの仕事の責任範囲を明確化


業務改善
· 「業務改善プロジェクト」に現場リーダーとして参加（メンバー：マネージャー９名、私）

· 業務フローを明確に文書化

· ＤＶＤディレクターというポジションを自ら考案し、上長を説得しディレクター職に就任

[目的]

サービス品質の向上、業務の効率化、作業ミスの低減

[背景]

9999～9999年にかけて作業受注量が急増したが、従来の体制ではその負荷に耐えられず、社員の超過勤務は常態化し、サービス品質が低下していた。そのような状態では顧客の信用を失ってしまう為、より効率的に安定してＤＶＤを量産出来る体制への改善が求められていた。

[改善点]

· 煩雑で属人的だった業務を標準化し、大幅な効率アップと顧客対応のスピードアップを実現

· 従来、作業指示は「顧客窓口 → 現場」の単純な流れだったが、全体の制作フローを統括するディレクターを配置することで、サービス品質アップ、ミスの減少、効率化を同時に実現

[実績]
· 作業ミスに寄る不良品発生確率が1年間で８％から５％へ減少

· 一月あたりの生産能力が９９タイトルから９９９タイトル程度へと、約９割増加


その他

· 半期ごとに行う部署の業績発表会(参加者約１００名)にてプレゼンテーション

· 新規機材やシステムの導入効果を検討、上長への提案

資格／パソコンスキル

· 初級システム・アドミニストレーター取得　平成９９年９９月



仕様打ち合わせ





仕様書作成





メニュー画面デザイン完成品の顧客チェック








完成品の顧客チェック





大量プレス工程へ





DVD制作フロー


Huro-





DVDオーサリング





Microsoftオフィス


Word、PowerPoint、Outlook、Visio ： 中級


Excel：マクロ作成、関数使用可


Access ： 初級





画像処理、映像制作


Adobe Photoshop、Illustrator、Premiere、AfterEffect：全て中級以上


Sonic Scenarist：ＤＶＤオーサリングソフト





実作業





ディレクション





マネージメント





[時系列での職務経験表]





顧客折衝 40%





制作ディレクション 40%





マネージメント 20%





[現在の業務内容]





[期間：約１～２ヶ月]


[担当タイトル数：常時10～20]





ロジカル・シンキング（論理） 60%





クリエイティブ（感性） 40%





[業務に必要な思考]




















